APROB,
Marcel Zagarin

Primar

ROMANIA

JUDETUL CALARASI

PRIMARIA COMUNEI BORCEA
COMPARTIMENTUL TAXE SI IMPOZITE

SA POSTULUI — CIOTUR A TRAIAN
INFORMA TII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postului INSPECTOR - II-
2. Nivelul postului — mediu .
3.Scopul principal al postului — Taxeimpozite locale.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Studii de specialitate — Academia de Studii Ecomeniucureti.
Perfecionari (specializri) -

Cungtinte de operare/programare pe calculator- foarte bine
Limbi straiine — nivel mediu .

Abilit ati, calitati si aptitudini necesare-

Cerinte specifice —

Competetd manageridl.

Noos~wbE

ATRIBU TIILE POSTULUI :

- Inregistreaz in evidema analitiéi declaraile contribuabililor privind dobandirea,
modificarea sau ingiinarea bunurilor ce stau la baza stabilirii impelzit si taxelor
locale, a borderourilor de debiea altor documente ce deterrihimodificari ale
creanelor bugetului local;

- Inregistrarea n evidea analitié chitartele privind Incasarea creafor bugetare

- Intocmetessi listeazi situaii centralizatoare privind evidea analitié a crearelor
bugetului local,

- Transmite lunar biroului de contabilitate siiueentralizatoare privind modifieile in
valoarea creaslor bugetului local,

- Efectueai lunar punctajul soldurilor rezultate din centratiea evidetei analitice a
creanelor bugetare cu soldurile din contabilitatea giodesi ia masuri privind corectarea
eventualelor erori

- Verifica borderourile pentru depunerea numerarului ingasatcasieria unitii,
corectand eventualele erori;



- Transmite d&tre caserie repartizarea pe tipuri de ohligie plat a sumelor ce urmeaz

a fi incasate de la contribuabili.

- Partici@ la intocmirea diferitelor situareferitoare la situga analitia a impozitelori
taxelor locale sau a contribuabililor .

- Preia atribtiile doamnelor Zanet Marig Neculai Cornelia, referente in cadrul
Primariei Borcea , compartimentul taxeimpozite locale ,in situale n care acestea nu-
si pot indeplinii sarcinile de serviciu din motiebiective.

IDENTIFICAREA FUNC TIEI PUBLICE CORESPUNZ ATOARE POSTULUI -
1. Denumire- Inspector — II-
2. Vechimea in specialitate necesar

SFERA RELATIONAL A A TITLULUI POSTULUI-

1. Sfera relationala interna:

a) Relaii ierarhice:

- subordonat fi de - Primar — SecretarSef. Serviciu Contabilitate .
superior pentru

b) Relaii functionale:

c) Relaii de control:

d) Relaii de reprezentare

1. Sfera relationala extern::

a) cu autorifiti si institutii publice:

b) cu organizai interngionale :

C) cu persoane juridice private:

2. Limite de competerta:

3. Delegarea de atrilpii si competers.

Intocmit ;

Numelesi prenumele — Dima Florica
Funaia publici — Secretar .
Semntura

Data intocmirii:- 20.01.2009

PwnE

Luat la cunetinta de ctre ocupantul postului:
1. Numelesi prenumele- Ciotur Traian

2. Semrntura

3. Data- 20.01.20009.

Avizat ;

1. Numelesi prenumele- Dima Florica
2. Fundia- Secretar

3. Semintura

Data 20.01.2009 .




