APROB,
Marcel Zagarin
Primar

ROMANIA

JUDETUL CALARASI

PRIMARIA COMUNEI BORCEA
COMPARTIMENTUL TAXE SI IMPOZITE

BA POSTULUI — NECULAI CORNELIA

INFORMA TIl GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postuluiREFERENT

2. Nivelul postului — mediu .

3. Scopul principal al postului — Taxeimpozite locale.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Studii de specialitate — Liceul Economiél&asi.

Perfecionari (specializri) -

Cungstinte de operare/programare pe calculator, (necesitateel) -
Limbi straiine — nivel mediu .

Abilit ati, calitati si aptitudini necesare-

Cerinte specifice —

Componera managerial
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ATRIBUTIILE POSTULUI :

- Efectueaz executarea silita crearelor bugetului local neincasate la scadé€n
impozitesi taxe locale, amenzi, etc.);

- Intocmate situaia lunat a sumelor incasate aferente dosarelor de exediligte
- Tine evidena analitia a clientelor care au achigonat apometre;

- Intocmeate documentele referitoare la evigemonurilor Valorice de Combustibil;

- Preia atribtile casierului in situgile Tn care acesta ngi-poate indeplini sarcinile de
serviciu din motive obiective.

- Transmite &tre casierie repartizarea pe tipuri de olgligee plat a sumelor ce
urmeaz a fi incasate de la contribuabili;

- Particig la intocmirea diferitelor situ@referitoare la situga analitia a impozitelorsi
taxelor locale sau a contribuabililor;



IDENTIFICAREA FUNC TIEI PUBLICE CORESPUNZ ATOARE POSTULUI -
Denumire- Referent .

Clasa- Il

Gradul profesional- Principal

Treapta -2

Vechimea in specialitate necesar
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SFERA RELATIONAL A A TITLULUI POSTULUI-

1. Sfera relationala interna:

a) Relaii ierarhice:

- subordonat fi de - Primar — SecretarSef. Serviciu Contabilitate .
superior pentru

b) Relaii functionale:

c) Relgii de control:

d) Relaii de reprezentare

1. Sfera relationala externa:

a) cu autorifiti si institutii publice:

b) cu organizai interngionale :

C) cu persoane juridice private:

2. Limite de competerta:

3. Delegarea de atrilpii si competers.

Intocmit ;

1. Numelesi prenumele — Dima Florica

2. Funaia publici de conducere- Secretar
3. Semintura

4. Data intocmirii:- 20.01.2009

Luat la cunetinta de cGtre ocupantul postului:

1. Numelesi prenumele- Neculai Cornelia
2. Semitura

3. Data- 20.01.20009.

Avizat ;

Numelesi prenumele- Dima Florica
Funaia- Secretar

Semrtura

Data 20.01.2009 .
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