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Marcel Zagarin
Primar

ROMANIA

JUDETUL CALARASI

PRIMARIA COMUNEI BORCEA

COMPARTIMENTUL RETELE ELECTRONICE ALE COMUNITATIILOR LOCALE
-RECL

SA POSTULUI — PETRE IONUT

INFORMA TII GENERALE PRIVIND POSTUL

1.
2.
3.

Denumirea postului - ADMINISTRATOR IT -RECL
Nivelul postului — mediu .
Scopul principal al postului — Administrator .

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
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Studii de specialitate — Liceul la “ Gr§golar Construgi Cai Ferate “ Fetgti.
Perfec¢ionari (specializri)- Cursuriin , Proiect Economia Bazge Cunogtere
« - Perioada - august — septembrie 2008.

Cungstinte de operare/programare pe calculator- Foarte bun

Limbi straiine — nivel mediu .

Abilit ati, calitati si aptitudini necesare-

Cerinte specifice —

Competera managerial

ATRIBU TIILE POSTULUI ;

participi la elaborare planurilogi a proiectelor de dezvoltare logah colaborare
cu managerul RCE&i personalul din priririe.

sprijina implementarea sistemelor de monitorizgirevaluare a proiectelor .
asigut buna fundgonare a echipamentelor de tehnologia infareiai
comunicaii(TIC) din nodurile RECL §coak, primérie, bibliote&, Punctul de Acces
Public la Informae): calculatoare, servere, routere, switchuriifpece, etc;
primeste in gestiune infrastructura RECL,;

verifica periodic, din punct de vedere fizicfunctional, starea telei locale
(realizeai verificarea cablajelor, a media convertoarelatjocanodemurilor,
calculatoarelor perifericelgira traficului de date);

evalueai si estimeaz necesiitile de interverie preventiy;

mertine leditura permanegtcu reprezentain companiilor care au implementat
RECLsi care asigur servicii de mentenai

raspunde de remedierea operativdefedunilor prin intervenie proprie sauacand
apella echipa de inttiaeresi supravegheadzsecuritateai accesul utilizatorilor an
retea;



» raspunde de diagnosticarea rapgdcorect in caz de fun@nare necorespuatoare
a echipamentelor TIC dgtoak, primirie, bibliote&, PAPI,

» supravegheadyzsecuritategi accesul utilizatorilor in tea.

» planifica si organizeaz agiuni de intrg¢inere,tine evidere ale ale gtii tehnice a
echipamentelor TIC digcoak ,primarie ,bibliotec, PAPI;

* Intocmate si fundamenteaznecesarul de consumabile, piese de schirhlzrari de
intrginere — repand a echipamentelor TIC digcoahk, primarie,bibliotea,
PAPI ;

» acord asistem tehnia utilizatorilor RECL in vederea folosirii echipantetor TIC
din scoah,primarie ,bibliotec ,PAPI;

» asigui buna fundonaresi actualizare cu informa a site-ului comunitii  (pagina
Internet ), ce va fi dezvoltat in cadrul proiectulu

» are obigda particigirii la cursurile de instruire organizate in domésiiu de
activitate .

» furnizez un raport periodic de activitate ( lunar sau @ricdte ori este nevoie )
atat managerului RECL catUMP.

» realizeai rapoarte periodice referitoare la traficul de dategistrate igcoah,
primarie,bibliotea ,PAPI ;

» indeplingtesi alte dispoaii ale managerului REClLsi ale celor din conducerea
primariei , specifice postului ocupat .

IDENTIFICAREA FUNC TIEI PUBLICE CORESPUNZ ATOARE POSTULUI -
1. Denumire- Administrator .
2. Vechimea in specialitate -2 ani.

SFERA RELATIONAL A A TITLULUI POSTULUI-

1. Sfera relationala interna:

a) Relgii ierarhice:

- subordonat fda de PRIMAR — SECRETAR - MANAGER RECL.
superior pentru

b) Relaii functionale:

c) Relaii de control:

d) Relaii de reprezentare

1. Sfera relationala externa:

a) cu autorifiti si institutii publice:

b) cu organizai interngionale :

C) cu persoane juridice private:

2. Limite de competerta:

3. Delegarea de atrilpii si competers intocmit de :

Numelesi prenumele ; Dima Florica
Funaia publici de conducere ; Secretar
Semrtura

Data intocmirii:20.01.2009.
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Luat la cunetinta de ctre ocupantul postului:
1. Numelesi prenumele- Petre lonu

2. Semintura

3. Data- 20.01.20009.

Contrasemneaz

1. Numelesi prenumele-
2. Funaia-

3. Semiritura -

4. Data;



