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BA POSTULUI — DITIU AUREL

INFORMA TIl GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postuluiREFERENT DE SPECIALITATE
2. Nivelul postului — mediu .

3. Scopul principal al postului — Asistgrsociak .

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Studii de specialitate — Liceul Industrial.

Perfecionari (specializri) -

Cungstinte de operare/programare pe calculator, (necesitateel) -
Limbi straiine — nivel mediu .

Abilit ati, calitati si aptitudini necesare-

Cerinte specifice —

Componera managerial

Nooh~wbE

ATRIBU TIILE POSTULUI :

» participa la actiunile de intocmire acletelor sociale si celelalte actiuni tutelare
si de asistenta sociala;

* ntocmgte dispozitiile de acordare, modificare, incetatesptului de plata a
alocaiilor complementare , monoparentale, acordareagigigentru copiii nou fiscui ,
acordare de trusouri pentru copii NOasaUi .

* verific a si intocmeste rapoarte de evawhn 3 in 3 luni pentru copii aflati in
plasament sau incredintati;

 tine evidenta minorilor si a persoanet@jore lipsite de capacitate, care necesita
ocrotire;

 Tntocmeste lucrarile privitoare la incrgdrea copiilor minori in cazul divortului
parintilor, rezolvarea neintelegerilor intre parintce priveste exercitarea drepturilor si
obligatiilor fata de copii, schimbarea domiciliukau felului Tnvataturii ori a stabilirii
prenumelui copilului cand exista neintelegeri Tiaginti;

* intocmeste, la sesizare sau din oficicrdtile necesare pentru decaderea din
drepturile parintesti, in conditiile legii;

* intocmeste lucrarile necesare incuviintatelei sau curatelei;



* intocmeste si verifica dosarele privindildade seama anuale si generale ale

tutorilor si curatorilor facand propuneri corespatuare;

* colecteaza corespondenta de la persoandiandicap pentru I.S.T.P.H.;
« verifica periodic asistentii personalpairsoanelor cu handicap;
* preia si verifica semestrial rapoarteleadgvitate ale asistentilor personali ai

persoanelor cu handicap;

IDENTIFICAREA FUNC TIEI PUBLICE CORESPUNZ ATOARE POSTULUI -

Al A

Denumire- Referent de specialitate
Clasa- I

Gradul profesional- Superior
Treapta -1

Vechimea in specialitate necesar

SFERA RELATIONAL A A TITLULUI POSTULUI-

1.
a)

b)
c)
d)
1.

Sfera relationala intern:

Relaii ierarhice:

subordonat fé de - PRIMAR — SECRETAR .
superior pentru
Relaii functionale:
Relgii de control:
Relgii de reprezentare
Sfera relationala externa:

a) cu autorifiti si institutii publice:
b) cu organizai interngionale :
C) cu persoane juridice private:

2.
3.

PwnE

Limite de competerta:
Delegarea de atriliu si competeg intocmit de :

Numelesi prenumele
Funaia publici de conducere
Semrtura

Data intocmirii:

Luat la cunetinta de ctre ocupantul postului:

1.
2.
3.

Numelesi prenumele- Qiu Aurel
Semintura-
Data- 20.01.2009.

Contrasemneaz

1.
2.
3.
4.

Numelesi prenumele- Dima Florica
Funaia- Secretar

Semintura -

Data 20.01.2009 .



