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JUDETUL CALARASI

PRIMARIA COMUNEI BORCEA
COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

$A POSTULUI — VOICU GEORGE

INFORMA TIl GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postuluiREFERENT DE SPECIALITATE
2. Nivelul postului — mediu .

3. Scopul principal al postului — Achtaipublice .

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
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Studii de specialitate — Liceul Industrial.

Perfecionari (specializri)-

Cungstinte de operare/programare pe calculator, (necesitateel) -
Limbi straiine — nivel mediu .

Abilit ati, calitati si aptitudini necesare-

Cerinte specifice —

Componera managerial.

ATRIBUTIILE POSTULUI
. Compartimentul achizitii, bunuri si servicii

stabileste programul anual de achizitii publice;

asigura intocmirea documentatiei pentru elaborsireeezentarea ofertei;

se ocupa de a face cunoscut in mod public inteletia face achizitii publice prin
publicarea la Monitorul Oficial partea a VI-a, atwm publicitare prin alte forme
sau transmiterea de oferte de la mai multi furnjzrecutanti sau prestatori;
asigura obtinerea unui exemplar al documentatieirpesleborarea si prezentarea
ofertei de catre orice furnizor, executant sautptescare a inaintat o solicitare in
acest sens sau i s-a transmis o invitatie de fzate;

intocmeste dosarul achizitiei publice si il pasteeatata timp cat contractul de
achizitii publice produce efecte juridice;

solutioneaza contestatiile depuse de participnfirocedura de achizitie
conform prevederilor legale;

comunica in scris participantilor la atribuirea unantract de achizitie prin una
din procedurile stabilite prin lege, rezultatullstih de comisie, a ofertelor



castigatoare cat si a celor necastigatoare sainsesia selectare din diverse
motive stabilite prin lege.

Verifica indruni si coordoneai activitatea paznicilogi a celor de la
compartimentulde alimentare cuaap

IDENTIFICAREA FUNC TIEI PUBLICE CORESPUNZ ATOARE POSTULUI -
Denumire- Referent de Specialitate

Clasa- I

Gradul profesional- Superior

Treapta -1

Vechimea in specialitate necesar
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SFERA RELATIONAL A A TITLULUI POSTULUI-

1. Sfera relationala interna:

a) Relaii ierarhice:

- subordonat fia de PRIMAR — SECRETAR .
superior pentru

b) Relaii functionale:

c) Relaii de control:

d) Relaii de reprezentare

1. Sfera relationala extern::

a) cu autorifiti si institutii publice:

b) cu organizgi interngionale :

C) cu persoane juridice private:

2. Limite de competerta:

3. Delegarea de atribii si competera intocmit de :

Numelesi prenumele
Funaia publici de conducere
Semrtura

Data intocmirii:
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Luat la cunetinta de ctre ocupantul postului:

1. Numelesi prenumele- Voicu George
2. Semiritura-

3. Data- 20.01.20009.

Contrasemneaz

Numelesi prenumele- Dima Florica
Funaia- Secretar

Semintura -

Data 20.01..2009 .
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